
 

 

 

ΓΡΑΠΣΗ ΠΡΟΟΔΟ΢ ΕΑΡΙΝΟΤ ΕΞΑΜΗΝΟΤ 

ΜΑΘΗΜΑ : ΟΡΓΑΝΩ΢Η ΓΡΑΥΕΙΟΤ – ΑΠΟΘΗΚΗ - ΑΡΦΕΙΟ 

ΣΜΗΜΑ : ΕΙΔΙΚΟ΢ ΝΑΤΣΙΛΙΑΚΗ΢ ΚΑΣΕΤΘΤΝ΢Η΢ 

ΕΞΑΜΗΝΟ Δ’  

 

ΖΗΣΗΜΑ 1Ο : (Μονάδες 6) 

 Η επιχείρηση Φ διαθέτει οργανόγραμμα στο οποίο αποτυπώνονται τρία διοικητικά 

επίπεδα, πλην αυτού της γενικής διεύθυνσης. Οι τέσσερις (4) διευθύνσεις που διαθέτει, έχουν 

αποτυπωθεί με κριτήριο τον τόπο εγκατάστασης των εργοστασίων της. 

Αναπτύξτε τα επόμενα δύο επίπεδα, κάνοντας χρήση όποιων άλλων μορφών 

τμηματοποίησης  επιθυμείτε. Θα πρέπει κάτω από κάθε διεύθυνση να αποτυπώνονται δύο 

υπομονάδες, κάθε μία εκ των οποίων θα αναλύεται σε ακόμα δύο οργανικές μονάδες. 

Αν μία διεύθυνση αναλυθεί πλήρως, απλά δημιουργήστε τα σχετικά τετράγωνα για τις 

υπόλοιπες.  

Επίσης, αποτυπώστε δύο επιτελικά γραφεία, με αντικείμενο τη γραμματειακή 

υποστήριξη της Γενικής Διεύθυνσης και νομικό αντικείμενο. 

 

ΖΗΣΗΜΑ 2Ο : (Μονάδες 7) 

 Για τις ανάγκες αρχειοθέτησης μιας ξενοδοχειακής μονάδας με την οποία 

συνεργάζεται η ναυτιλιακή εταιρεία στην οποία απασχολείστε, να δημιουργηθεί ο πίνακας και 

η φόρμα της σελίδας 2. 

ΖΗΣΗΜΑ 3Ο : (Μονάδες 7) 

 Να δημιουργηθεί σε Power point η διαφάνεια της σελίδας 3. 

ΝΑ ΑΠΑΝΣΗΘΟΤΝ ΟΛΑ ΣΑ ΖΗΣΗΜΑΣΑ 

ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΕΞΕΣΑ΢Η΢ 60 ΛΕΠΣΑ 
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Όνομα ΢τήλης Περιγραφή Σύπος Δεδομένων 

Room_No Αριθμός Δωματίου Κείμενο 4 θέσεων 

Room_Type Σύπος Δωματίου Κείμενο 25 θέσεων 

Room_Color Φρώμα Δωματίου Κείμενο 20 θέσεων 

Room_Surf Επιφάνεια Δωματίου m2 Ακέραιος (απλός) 

Room_Price Σιμή Διανυκτέρευσης Νομισματική Μονάδα € 

Room_Notes Παρατηρήσεις Κείμενο 35 θέσεων 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Αποδεκτοί τύποι δωματίων 

Μονόκλινο 

Δίκλινο 

Δίκλινο με διπλό κρεβάτι 

Σρίκλινο 

Σετράκλινο 

΢ουίτα 

Μπανγκαλόου 

Αποδεκτά χρώματα  

Συρκουάζ 

Μπλε παλ 

Ανοικτό πράσινο 

Ώχρα 

Ανοικτό κίτρινο 

Σριανταφυλλί 
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