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ΖΗΤΗΜΑ 1ο : 

 

 Ποια τα καθήκοντα του γραφείου σε σχέση με την επιχείρηση; 

 

 

ΖΗΤΗΜΑ 2ο : 

 

 Ποιες οι βασικές κατηγορίες εργαζομένων σε ένα γραφείο και ποιες οι 

αρμοδιότητες της κάθε μιας από αυτές; 

 

 

ΖΗΤΗΜΑ 3ο : 

 

 Να αναφερθούν μερικές κατηγορίες γραφείων εξειδικευμένης εργασίας. 

 

 

ΖΗΤΗΜΑ 4ο : 

 

 Τι είναι πληροφορία; Πόσο σημαντική θεωρείται για την επιχείρηση; 


